
DATEV Unternehmen online  

Kurzanleitung 
 

 

DATEV Unternehmen online löst unsere bisherige Online-Plattform Addison OneClick ab.   

 

Die Zugangsdaten zum DATEV Unternehmen online wurden Ihnen bereits von der DATEV 

zugesandt.  

Über DATEV Unternehmen online können Sie uns Rechnungen digital zur Verfügung stellen, 

sowie Ihre Kassenbewegungen erfassen.  

Über diese Plattform werden wir Ihnen zukünftig ebenfalls die Buchhaltungs- und 

Lohnauswertungen zur Verfügung stellen.  

 

https://duo.datev.de 

 

Anmelden mit DATEV SmartLogin oder DATEV mIDentity 

 

 

1. Belege hochladen:  

 

 

 

 

 

https://duo.datev.de/


2. Belegart auswählen 

 

 

 

 

Pro Rechnungen muss eine eigene Datei hochgeladen werden.  

Eine Rechnung kann aus mehreren Seiten bestehen. 

Sie können die Rechnungen über den Button „Datei laden“ oder über  

Drag und Drop hereinziehen.  

 

 

 

 

 

 

 



3. Belege dem Steuerberater zur Verfügung stellen 

 

Wenn alle Belege bereitgestellt sind, werden diese mit dem Button „hochladen“ an uns 

übermittelt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Auswertungen 
 

Ihre Buchhaltungs- und Lohnauswertungen können Sie unter „Anwendungen“ einsehen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Kassenbuchführung 

 

In DATEV Unternehmen online können Sie auch Ihre Kassenbuchführung abwickeln.  

Wenn Sie dies wünschen, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.  

Wir werden diese Funktion dann bei Ihnen freischalten.  

 

 

 

 

6. Belegübersicht 

 

 

 

In der „Belegübersicht“ können Sie in DATEV Unternehmen online Belege suchen, welche sie 

uns bereits uns Verfügung gestellt haben.  

 


