DATEV Unternehmen online
Kurzanleitung

DATEV Unternehmen online 16st unsere bisherige Online-Plattform Addison OneClick ab.

Die Zugangsdaten zum DATEV Unternehmen online wurden Ihnen bereits von der DATEV

zugesandt.

Uber DATEV Unternehmen online kénnen Sie uns Rechnungen digital zur Verfiigung stellen,

sowie |lhre Kassenbewegungen erfassen.

Uber diese Plattform werden wir lhnen zukiinftig ebenfalls die Buchhaltungs- und
Lohnauswertungen zur Verfligung stellen.

https://duo.datev.de

Anmelden mit DATEV SmartLogin oder DATEV mIDentity

1. Belege hochladen:

G & webappsdatev.de/duo-stari/32905-10161

ﬂu Ubersicht Datenschuz [l Info @ Hilfe

B DATEV Unternehmen online

<+ Belege hochladen Aktuelles
Wartungsarbeiten am Mittwoch, 30.11.2022
& Kasse erfassen >
241132 - vion Mittwoch, 30.11.2022, ab 22:00 Uhr bis Donnerstag, 01.12.2022, um >
0300 Uh steht DATEV Bark online (Kommunikation mit Drttanbeter P! GmbH)
BelegUbersicht anzeigen > TR T

Wartungsarbeiten am Samstag, 26.11.2022

21,1122 - Aufgrund ven Wartungsarbeiten im Secure-Bereich kann e von 17.00 bis
18:00 Uhr zu it i i

>

Unsicher bei der Jahresiibernahme?
Weitere Meldungen... >

wir Durchfishren der hritt

Belege per E-Mail hochladen?

e % 0 &

i Anwendungen

]



https://duo.datev.de/

2. Belegart auswahlen

Rechnungseingang Rechnungsausgang Kasse Sonstige | =

Pro Rechnungen muss eine eigene Datei hochgeladen werden.
Eine Rechnung kann aus mehreren Seiten bestehen.
Sie kdnnen die Rechnungen liber den Button , Datei laden” oder liber

Drag und Drop hereinziehen.

Datei laden

Ziehen Sie die Dateien direkt hier her



3. Belege dem Steuerberater zur Verfiigung stellen

Wenn alle Belege bereitgestellt sind, werden diese mit dem Button ,hochladen” an uns
Ubermittelt.

1 hochladen

4. Auswertungen

Ihre Buchhaltungs- und Lohnauswertungen kénnen Sie unter ,,Anwendungen” einseh

ﬂ.. E'ff”s”" Datenschutz [l Info @ Hilfe  § Anwendungen =@

_ Ubersicht Stammui
Auswertungen Bar
Rechnungswesen

3g, 01.12.2022, um @

it i AN Tkl

ag, 01.12.2022, um |JE|

simter fin AN kL

(BT (F



5. Kassenbuchfiihrung

In DATEV Unternehmen online konnen Sie auch lhre Kassenbuchflihrung abwickeln.

Wenn Sie dies wiinschen, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

Wir werden diese Funktion dann bei lhnen freischalten.

C @ websppsdatev.de/duo-sta

nﬁ Ubersicht
BEY oATEV Untemehmen anline

4k Belege hochladen
& Kasse erfassen

Belegiibersicht anzeigen

Unsicher bei der Jahresiibernahme?

wir r hritt

Belege per E-Mail hochladen?

6. Belegiibersicht

C & websppsdatev.de/duo-stan/

nﬁ Ubersicht
BEY oATEV Untemehmen anline

4 Belege hochladen
& Kasse erfassen

BelegUbersicht anzeigen

Unsicher bei der Jahresiibernahme?

Wir unterstitzen Sie beim Durchfiibren der erforderfichen Schritte,

Belege per E-Mail hochladen?

= %« O & ¢

Datenschutz [ Info @ Hilfe 3 Anwendungen @&

Aktuelles

Wartungsarbeiten am Mittwoch, 30.11.2022

241122  Von Mittwoch, 30.11.2022, ab 220 Ubr bis Donnerstag, 01122022, um 3
03:00 U steht DATEV Bank Drittanbetes fi
nicht zur Verfogung.

Wartungsarbeiten am Samstag, 26.11.2022

21.11.22 - Aufgrund von Wartungsarbeiten im Secure-Bereich kann &5 von 170065
18:00 Uhr zu it i DATEV le
Weitere Meldungen.. >

= %« O & ¢

Datenschutz [ Info @ Hilfe 3 Anwendungen @&

Aktuelles

‘Wartungsarbeiten am Mittwoch, 30.11.2022

24.11.22 - von Miftwoch, 30.11.2022, ab 2200 Uhr bis Donnerstag, 01122022 um )
he steht i nbieter fi
nicht zur Verfgung.

Wartungsarbeiten am Samstag, 26.11.2022

21,1122 + Aufgrund von Wartungsarbeiten im Secure-Bereich kann a5 von 170065 7
18:00 Uhr zu DATEV

Weitere Meldungen... >

In der ,,Beleglibersicht” konnen Sie in DATEV Unternehmen online Belege suchen, welche sie

uns bereits uns Verfligung gestellt haben.



